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BASE LEGAL

Este manual de procedimento para solicitacido dos adicionais ocupacionais esta
fundamentado nas seguintes bases legais:

1) Instru¢ao Normativa n° 11, de 24 de novembro de 2020/UNIR;
2) Orientacao Normativa n° 04, de 14 de fevereiro de 2017/MPOG;
3)  Norma Regulamentadora n® 15, de 08 de junho de 1978/MTe;

4y Norma Regulamentadora n® 16, de 08 de junho de 1978/MTe.




1° Passo: Acessar o sistema SEI (sei.unir.br).

FUNDAGAQ UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

Sistema Eletronico de Informacgdes




2° Passo: (1) Clicar em Iniciar Processo;
(2) clicar no icone “Exibir todos os tipos”.

FUNDAGAOD UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

SEIE Sistema Eletronico de Informacoes Para saber+ Menu Pesquisa _ Em
kD de oo Iniciar Processo
Iniciar Processo (1)

Retornc Programado o (2)
e Escolha o Tipo do Processo:
Base de Conhecimento [
Textos Padréo Assisténcia Estudantil: Auxilio-creche
Modelos Favoritos Comunicagdo: Evento Institucional Pablico Interno
Blocos de Assinatura <Saie s
2 Comunicacdo: Publicidade Institucional
Blocos de Reunido P
Demanda Externa: Ministério Publico Federal
Blocos Internos
e Edital
Bt Sobiaiata Gestdo da Informacdo: Gestdo Documental
Acompanhamento Especial Gestdo de Projetos: Planejamento e Execucdo
Marcadores Infraestrutura: Apoio de Engenharia Civil
Pontos de Controle Licitac#o: Pregdo Eletrnico
Estatisticas » Licitac&o: Solicitacdo de Empenhao (Ata)
Grupos » Licitagdo: Tomada de Pregos
e —————— Material: Inventério de Material Permanente

Material: Movimentac&o de Material de Consumo
Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale o il
aplicativo do SEI! no seu celular. Pessoal Afastamento para capacitagdo

x Pessoal. Afastamento para Pés-Graduac&o
Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do cédigo abaixo P ¢

para sincronizé-lo com sua conta. Pessoal Aposentadoria - Revisdo

Pessoal Auséncia em razdo de Casamento
Pessoal: Auxilio Natalidade

Pessoal: Avaliacdo de Desempenho Individual
Pessoal Controle de Frequéncia/Folha de Ponto
Pessoal: Emissdo de CertidBes e DeclaracGes




3° Passo: Abrir o processo “Pessoal: Adicional de Insalubridade” ou “Pessoal:

Adicional de Periculosidade”.

Obs: Para requerimento de adicional de Irradiacao lonizante ou gratificacao por
trabalhos com raios-x, abrir o processo “Pessoal: Adicional de Insalubridade”.

FUNDRC&IJ UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

g
wli Sistema Eletronico de Informacoes

Controle de Processos

Iniciar Processo

Retorno Programade

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padrio

Modelos Favoritos

Bloces de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados

Acompanhamenta Especial

IMarcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 14
Grupos ]

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale o
aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do cédigo abaixo
para sincroniza-lo com sua conta.

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

|Pessoal

Pessoal Abono Permanéncia - Concessdo

Pessoal Abono Permanéncia - Revisdo

Pessoal Adicional de Férias (1/3 constitucional)
Pessoal Adicional de Insalubridade

Pessoal Adicional de Periculosidade

Pessoal Adicional Noturno

Pessoal Adicional por Atividade Penosa

Pessoal Adicional por Servigo Extraordinario
Pessoal Adicional por Tempo de Servigo

Pessoal: Afastamento para Atividade Desportiva
Pessoal Afastamento para capacitacdo

Pessoal: Afastamento para Curso de Formagdo
Pessoal: Afastamento para Depor

Pessoal Afastamento para Exercer Mandato Eletivo
Pessoal Afastamento para Pos-Graduacdo
Pessoal: Afastamento para Servico Eleitoral (TRE)
Pessoal Afastamento para Servir como Jurado
Pessoal Afastamento para servir em Organismo Internacional
Pessoal Ajuda de Custo com Mudanca de Domicilio
Pessoal Aposentadoria - Concessdo

Pessoal: Aposentadoria - Contagem Tempo de Servico
Pessoal Aposentadoria - Pensdo Temporaria
Pessoal Aposentadoria - Penséo Vitalicia

Pessoal Aposentadoria - Revisdo

Pessoal Apresentagdo de Certificado de Curso




4° Passo: (1) Digitar o nome do servidor solicitante no item “Interessados”;
(2) Clicar em nivel de acesso Publico;
(3) Clicar em “Salvar”.

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
| Pessoal: Adicional de Insalubridads v
Especificacdo:
Classificagdo por Assuntos:
|
024134 - INSALUBRIDADE -] P

®8
Interessados:

< (1)
-] P

Dbeervagdes desta unidade

—| Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restrito @ Publico « (2)




5° Passo: Clicarnacaixa “Incluir Documento”.

FUHDF{C}N&D UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

Para saber+ Menu Pesquisa

da) Py al2 A e nE9l5¢ =0

SEIQ Sistema Elefronica de Informacoes

JB]9931196005.001016/2019-53

Incluir Documenta

& Consultar Andamento

Praesso aberto somente na unidade DGR




6° Passo: (1) Clicar no icone @ “Exibir todos os tipos”
2) Abrir o documento “Requerimento de Portaria de Localizagao”.

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

Para saber+ Menu Pesquisa _ . 550 24 "

.
SE|! Sistema Eletronico de Informacoes

[W§o991196005.001016/2019-53

Gerar Documento
# consultar Andamente Escolha o Tipo do Documento: © « (1)
|

Externa

Armmee

FUN DAQEO UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

!I .
e I XD =20 & / f
EI- Sistemna Eletronico de ez Lam Rese B == 0 s

Informacoes

23118.001989/2020-
I 3118 001989/2020-17 Gerar Documento

# consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: @

[Reque |

REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E
PERIC

Requerimento Horario Esp. Ser/Fam com Deficiéncia
Requerimento Horario Especial Servidor Estudante
Reguerimento & autoridade fiscal
Requerimento & instituicdo financeira
Requerimento de Auxilio Indenizatorio & Salde
Requerimento de Auxilio Transporte
(2) ‘II

Reguerimento de designacdo de perito

Reguerimento




7° Passo: (1) Clicar em nivel de acesso “Publico’;
(2) Clicar em “Confirmar Dados”.

FUNDAGAD UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDOHIA

Para saber+ Menu Pesquisa _ EEIN I S |

sel! Sistema Eletronice de Informacoes

W23 118.002038/2020-57

Gerar Documento
# Consultar Andamento

Requerimento de Portaria de Localizagio

Texto Inicial

O Documents Madeia

© Texio Padrio
@ Menhum
Dizscrigln:
Interessados:
[
Diretona de Gestho O Feszaas (DGF) | PEX
=8
-
Classficagdo por Aszunios:
.| £PX
=8
-
Obzervaches dests unidade:
P

Nivel de Acesso
Sigiozo ) Restrito (1) . @ Piblico

2) mp




8° Passo: (1) Preencher o requerimento da Portaria de Localizacao;
(2) Clicar na janela “Assinar”.

| Sal'.'ar||/’Asswnar||J— N ¢ - ._-|| 1 || = = _|| & ||1c0% ||I3AumTam||

t @

_ MINISTERIO DA EDUCACAD .
FUNDACAQ UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

REQUERIMENTO PORTARIA DE LOCALIZACAD

1. IDENTIFICAGAQ DO SERVIDOR

[Nome:(@nome_interessado(@ Matricula SIAPE: @matricula_interessado@

ICargo/ Fungdo:@cargo_interessado(@

[Unidade Organizacional:Diretoria de Gestio de Pessoas [Local de Lotagdo:Diretoria de Gestdo de Pessoas

[Email: [Telefone:

2. IDENTIFICAGAD DAS ATIVIDADES CONFORME O(S) AMBIENTE(S) DE TRABALHO

Data de Inicic das Atuaiz Atividades:

Descrigdo da Atividade lAmbiente de Trabalho [Tempo de Exposigo (Semanal)

[Frequéncia [Tempo Total




9° Passo: O servidor solicitante deve ASSINAR o formulario eletronicamente declarando
serem verdadeiras as informacdes prestadas, sobre as quais ele assume inteira
responsabilidade, sob pena de incorrer nas sancdes previstas nos Art. 143 a 146 da Lei
8.112/90 e no Art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, resultando também na suspensdo do
adicional concedido, bem como na devolucido dos valores percebidos indevidamente aos
cofres publicos.

SEl - Assinatura de Documento - Google Chrome

8 sei.unir.br/seifcontrolador.php?acao=documento_assinar&acao_origem =editor_montaracao_retor... Ow

Assinatura de Documento

(2) W (o]

Orgdo do Assinante:
[UNIR

Assinante:
|

Cargo / Fungao:

senha |:| ou Certificado Digital

t

(1)

: Atencao!!
E OBRIGATORIA a assinatura da Chefia Imediata.




10° Passo: Enviar o processo para a Coordenadoria de Provimento e
Movimentacao de Pessoal (CPM):

2) Na caixa “Unidades”, digitar e inserir “CPM — DGP - Coordenadoria de
rovimento e Movimentacao de Pessoal”;
3) Clicar na caixa “Enviar Processo’;

B Clicar na caixa “Enviar”.

FUNDAGAO UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

-
oo I [T =200 &/ f
Seli Sistema Eletronico de Fren sapres Meow Eequion =0 s
Informacoes
8] [olga] [Rilal 5[4l s ol s[RB#]:

. Enviar Processo
Processo aberto somente na unida P.

(1)

Jl{>3118.001989/2020-17,

""" [ Requerimento de Portaria de Localizacdo

# Consultar Andamento

FUN DAQ.F\O UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

il | -
i DGP == r 5
SE'- Sistema Eletronico de (e etiars e et _ = m s =

Informacoes

: -
D 3118.001989/2020-17| Enwar Processo

""" [l Requerimento de Portaria de Localizacdo

) mp
# Consultar Andamento Processos:
23118.001989/2020-17 - Pessoal: Adicional de Insalubridade -
Unidades:
(2) ‘ | Mostrar unidades por onde tramitou
CPM-DGP - C ia de Provi e Movimentacio de Pessoal ey

[_] Manter processo aberto na unidade atual
[_] Remover anctagéo

[C) Enviar e-mail de notificagio

,—| Retorno Progr do |




11° Passo: Apos publicada a Portaria de Localizacao no Boletim de Servigco da
UNIR pela Pro-reitoria de Administracdo (PRAD), o processo ira retornar ao
servidor requisitante que devera seguir os seguintes passos:

1) Clicar na caixa “Incluir Documentos
2) Clicar no icone @ “Exibir todos os tipos”

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
Para saber+ Menu Pesquisa ] EA NP |

Se‘ Sistema Eletronico de

Informacoes

e FYEEECEEEEDEL

""" Requerimento de Portaria de Localizac:
‘
& Consultar Andamento
PR#EEcco aberto somente na unidade DGR

(1)

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
UI - _
Para saber+ Menu Pesquisa NG | DGP v == -4 =1
Se‘l Sistema Eletronico de 9 m 4 -

23118.002038/2020-5
N11 8.002038/2020-57 Gerar Documento
~[f] Requerimento de Portaria de Localizac:

Escolha o Tipo do Documento: & ‘ (2)
|

o Consultar Andamento |

Externo
Andlise

Anexo

Ata de Instalagdo dos Trabalhos da Comissdo

Ata de Reunido




3) Abrir o documeto “REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE
INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE”.

FUNDAGAO UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

U .
| e I [T == () §
SEI. Sisterna Eletronico de Para saber+= Menu Pesquisa PERE ==01 & ~

Informacoes

JNE° 3118 002038/2020-57,

""" [ Requerimento de Portaria de Localizac:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

REGQUERIMENTQ

REQUERIMENTO

Reguerimento Horario Esp. Ser/Fam com Deficiéncia

# Consultar Andamento

Requerimento Horario Especial Servidor Estudante
Requerimento & autoridade fiscal

Requerimento & instituicdo financeira
Requerimento de Auxilio Indenizatorio a Saltde




12° Passo: (1) Incluir em “Destinatarios” a Diretoria de Gestao de Pessoas;
(2) Clicar em nivel de acesso Publico;
(3) Clicar em “Confirmar Dados”.

FUNDAGAO UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

.
Para saber+ Menu Pesquisa _ oGP v IEEINE- Wt |
Sea Sisterna Elefronico de q == - & 1

Informacoes

P 3118 00203872020-5
~Fi Requerimento de Portaria de Localizacio DGP 052

Gerar Documento

e
Consultar Andamento REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERIC

) Documente Modelo
) Texto Padrio
@ Nenhum

Descrigdo:

Diestinatarios:

( ) 4 (1)

Direloria de (estan de Pessoas (DGF) - PEX
®8
v
Classificacdo por Assuntos:
0262 - HIGIENE E SEGURANGA DO TRABALHO - PR
024.134 - INSALUBRIDADE 28

Observagdes dests unidads:

—[ Mivel de Acessa

Sigikoso () Restrito (2) . @ Piblico

(3) mjp




13° Passo: Preencher o formulario de requerimento de Insalubridade,
periculosidade, gratificagao de raios-x ou radiacao ionizante.

Sadvar | |~ Assinar || N & 5 e X - &=l o 0 3 I | & T 100 % | [ Ao Tewo |

REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE, PERICULOSIDADE, GRATIFICACAD DE RAIOS X OU IRRADIACAD LONIZANTE

REQUERIMENTC DE ADICIOMAL DE INSALUBRIDADE E PERIC n® 0276477/2019/DGP/PRAD

AofA) Srfa). Diretoria de Gestdo de Pessoas

DADOS DOCA) SERVIDOR(A)-

Nome do servidor{a): N° do CPF:
Matricula SIAPE:
Jornada Semanal de Trabalho:

)20k () 30k () 40k () DE. () Ouwo, Especificar

Telefone do local de trabalho:
E-mail dofa) servidor(a):

Orgio de lotagio/Unidade (UORG):
Departamento:

Local efetive de execucio das atividades (hospital, andar, bloco, sala, laboratério, ete.):




14° Passo: O servidor solicitante deve ASSINAR o formulario eletronicamente declarando
serem verdadeiras as informacdes prestadas, sobre as quais ele assume inteira
responsabilidade, sob pena de incorrer nas sancdes previstas no Art. 143 a 146 da Lei
8.112/90 e no Art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, resultando também na suspensao do

adicional concedido, bem como na devolucido dos valores percebidos indevidamente aos
cofres publicos".

N 5. e X Sao s B '_;-|| 1 0 = | = & @l & % 5| a0 || §RAvcTeso |

Sahar | ._"" Assinar .-" =]
'(1) REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE, PERICULOSIDADE, GRATIFICACAO DE RAIOS X OU IRRADIACAO IONIZANTE

REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERIC n® 0276477/2019/DGP/PRAD

AolA] Sria). Diretoria de Gest3o de Pessoas 6 S Ascnatura

o
7. phpracan=documerntn_sssingritacan_orgem=editor_ montarfeacad, retarmna..

@ seiunirbr/s

Assinatura de Documento

[DADOS DO(A) SERVIDOR(A): (3] ‘ aar

l.‘:lmio da Assinante:
| UNIR v
MAssinanta:

Nome do servidor(a): N do CPF:
Gy Englte

Téenico Administrative
Matricula SIAPE: =

Senha I ou  Cerificado Digital o

Jornada Semanal de Trabalho: '

() 20k () 30k ()40h()DE. () Outo. Especificar: (2’

Telefone do local
E-mail doia) servidoria):

Orgio de lotacio/Unidade (LORG):

Departamento:

Local efetivo de execucio das atividades (hospital, andar, bloce, sala, laboratario, etc.):

Atencao!!

E OBRIGATORIA a assinatura da Chefia Imediata.




15° Passo: Anexar os documentos solicitados na Instrucao Normativa n® 11 de 24
de novembro de 2020.

e Os servidores da carreira de Professor do Magistério Superior deverao
anexar os documentos descritos no §12 do art. 24 da Instrucdo Normativa n°
11 de 24 de novembro de 2020.

e Os servidores da carreira de Técnico-Administrativos em Educacao deverao
anexar os documentos descritos no §22 do art. 24 da Instrucao Normativa n°
11 de 24 de novembro de 2020.

e Os servidores que desenvolvem atividades em ambientes de trabalho
externos a Universidade (hospitais, clinicas, empresas publicas ou privadas,
dentre outros), devera anexar os documentos descritos no art. 25 da
Instrucdo Normativa n°® 11 de 24 de novembro de 2020.



1) Clicar em “Incluir Documento”;
2) Clicar em Tipo do Documento “Externo’;

FUNDAGAO UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

I isa [
SEI= Sistema Eletronico de informacoes Para saber+ Menu Pesquisa -

5.001016/2019-53)
[l REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERIC

& Consultar Andamento

A0 UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

SEI= Sistema Eletronico de Informacoes Para saber+ Menu Pesquisa _ Em

JB§0931196005.001016/2019-53
[ REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERIC

Gerar Documento

Escolha ¢ Tipo do Documento: &

& Consuttar Andamento

2) mp

Anexo

Ata de Instalacdo dos Trabalhos da Comissdo
Ata de Reunido

Aviso

Cadastro de Estagiario

Certiddo de anexacdo de Processo do SINGU
Certidéo
Certificado de Estagio




3) Escolher o “Tipo do Documento” e digitar o nome do documento;

4) Clicar na “Data do documento” (informar o dia em que o documento foi anexado);

5) Se o documento é originalmente digital, deve ser assinalado o item “Nato-digital”;

se 0 documento foi digitalizado na unidade, o servidor deve informar se o documento € original
(autenticar através da caixau ) Ou copia;

6) Clicar em nivel de acesso Publico;

7) Escolher arquivo para ser anexado e

8) Clicar em “Confirmar Dados”.

FUNDACAD UMIVER SIDADE FEDERAL DE RONDOMIA

il
wlo Sistema Eletronico de Informacoes

o 591196005001 016/2019-53) Registrar Documento Externo
[l REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERIC
o
#” Consultar Andamenio Tipo do Documento: Data do Documento:
. - < (4)
(3) ’ Nimera | Nome na Arvare:
Formato (7)
Mato-ggital ‘ (5)
Digitalizado nesta Unidade
Bemetente:
] PEI
Interessagos:
Diretona de Gesido de Pessoas (DGF) -~ PEx
=8
ClassificagSo por Assuntos
- P
8
Coservagfes desta unidade
Nivel de Acesso
Sigioso Restrito Fiblico ‘ (5)
Anasar Arguive:
(7) * Escoher arauo | Nerhum arsiv seleciorago
Lista de Anexos (D regisiros)
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Aghes
(8) ’ Gt o | oo |




16° Passo: Enviar o processo para a Diretoria de Gestao de Pessoas (DGP).

1) Clicar na caixa “Enviar Processo’;
2) Na caixa “Unidades”, digitar e inserir Diretoria de Gestao de Pessoas;

3) Clicar na caixa “Enviar’.

FUNDAGAD UNIVER SIDADE FEDERAL DE RONDONIA

SEI! Sistema Eletronico de

Informacoes

JE23118.002038/2020-57|

i REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE

[ Requerimento de Portaria de Localizac:

Para saber+ Menu Pesquisa _ B ﬂ 4P l

18 [ol¢a [Rmnlal Al sms[IBE=
Q.

& Consuitar Andamento

@
Processo aberto somente na unida P.

.
SEI! Sistema Eletronico de

Informacoes

I{>3118.002038/2020-57

“~[[] REQUERIMENTO DE ADICIO!

(1)

FI.INDﬁI;.F\O UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

Para saber+ Menu Pesquisa ] ESANE A |

Enviar Processo

[ Requerimento de Portaria de Localizagi
NALDE (3)

&£ consultar Andamento

Processos:
23118.002038/2020-57 - Pessoal: Adicional de Insalubridade N

Unidades:
(2) ‘| Mostrar unidades por ende tramitou
T PR
X




REQUERIMENTO PORTARIA DE LOCALIZAGAO

1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome: Inserir nome completo Matricula SIAPE: 0000000
Cargo/Funcio: Inserir cargo/funcio do interessado

Unidade Organizacional: Nucleo, Diretoria, Pro- Local de Lotacao: Laboratorio, sala, etc.
Reitoria

Email: Inserir o e-mail institucional. Telefone: Inserir telefone institucional

2. IDENTIFICAGAO DAS ATIVIDADES CONFORME O(S) AMBIENTE(S) DE TRABALHO

Data de Inicio das Atuais Atividades:

Descricao da Atividade Ambiente de Trabalho Tempo de Exposicido (Semanal)
Frequéncia | Tempo Total
TOTAL GERAL
| Observacoes:

De acordo com o Art. 16 da Orientagao Normativa n° 04/2017 do MPOG, é de
responsabilidade do gestor da unidade administrativa informar a area de
recursos humanos quando houver alteragao dos riscos, que providenciara a
adequacgao do valor do adicional, mediante elaborag¢ao de novo laudo.

Declaro que sao verdadeiras as informagdes prestadas neste formulario e
assumo inteira responsabilidade pelas mesmas. Tenho ciéncia que, se
constatado a qualquer momento, inveracidade nas informagdes prestadas,
estarei sujeito ao disposto no Art. 143 a 146 da lei 8.112/90 e do Art. 299 do
Cédigo Penal Brasileiro, bem como na suspensao do adicional concedido e a
devolucgao dos valores percebidos indevidamente aos cofres publicos.

REQUERIMENTO DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE, PERICULOSIDADE, GRATIFICAGAO DE
RAIOS-X OU IRRADIACAO IONIZANTE

DADOS DO(A) SERVIDOR(A):

Nome do servidor(a): Inserir o nome completo N° do CPF: 000.000.000-00




Matricula SIAPE: 0000000

Jornada Semanal de Trabalho: Assinalar abaixo a jornada semanal.

() 20h () 30h () 40h () D.E. () Outro. Especificar:

[E-mail do(a) servidor(a): Inserir o e-mail institucional.

Telefone do local de trabalho:
Inserir telefone institucional

l()rgiio de lotacdo/Unidade (UORG): Nicleo, Diretoria, Pr6-Reitoria.

Departamento: Informar, caso o servidor esteja lotado em Departamento Académico.

Local efetivo de execucdo das atividades (hospital, andar, bloco, sala, laboratdrio, etc.): Citar todos os locais que executa suas
|atividades, com endereco.

Horario de trabalho:

Inserir a jornada e intervalos.

Trabalha em escala de revezamento? () Nao () Sim. Especificar:

|Cargo: Informar o cargo em que foi contratado na UNIR.

[Exerce funcio de chefia ou
direcdo?

() Ndio () Sim

(vide observacio acima)

INFORMACOES
Se TECNIC.O ADMINISTRA.T.IVO’ informar o I}uplero Se DOCENTE, informar o niimero de horas dedicadas para
de horas dedicadas para cada atividade, quando aplicavel, a . . . .
. cada atividade, quando aplicéavel, a sua jornada semanal de
sua jornada semanal de trabalho.
trabalho.
Obs: O total de horas abaixo deverd coincidir ¢ total de
Obs: O total de horas abaixo deverd coincidir com o total de s U.G‘ ¢ foras anarxo cvu‘a comeidir com o folat ae 3
. horas da jornada semanal do contrato de trabalho do servidor
horas da jornada semanal do contrato de trabalho do
servidor
Atividades administrativas (atendimento  ao Atrlv.ldades admimstratlvas (prep aragao de aulas
1 tedricas, correcdo de provas, reunides, uso de
publico, uso de computador etc.)
computador etc.)
xx horas xx horas
Atividades em laboratorio Atividades de ensino (aulas tedricas)
xx horas xx horas
Outras atividades: Athlda,dgs de ensino (aulas praticas, campo,
laboratorio)
xx horas xx horas
xx horas Total de horas da jornada semanal de trabalho xx horas | Total de horas da jornada

semanal de trabalho (vide
observacio acima)




01. Descreva a natureza, o tipo e as principais atividades realizadas no desempenho das atribuicdes correspondentes ao
cargo de provimento (conforme anexo do Oficio Circular n° 015/2005/CGGP/SAA/SE/MEC):

Aqui o servidor deve observar suas atribui¢des, conforme seu cargo na institui¢ao, e relaciona-las com as atividades
desenvolvidas

02. Durante o trabalho executado, por forca de atribuicio legal do cargo de provimento, submeto-me a
circunstincias perigosas, como:

() Nao se aplica;

() Atividade/operagdo com explosivos (polvoras quimicas, fogos de artificio, produtos quimicos usados na fabricago de
misturas explosivas);

() Atividade/operagdo com inflamaveis, acima de 200 litros para liquidos combustiveis e 135 Kg gasosos liquefeitos/gases
inflamaveis);

() Atividades e operagdes em Sistemas Elétricos de Poténcia — SEP (manuteng@o em redes ou circuitos energizados,
sem possibilidade de desenergizag@o);

() Atividades e operagdes perigosas com radiagdes ionizantes ou substincias radioativas.

Caso tenha marcado um dos itens acima (exceto “Nao se aplica.”), ¢ imprescindivel descrever a(s) atividade(s) que gera(m) a
exposi¢do ao agente de risco assinalado e o nimero de horas semanais necessarias para a realizacdo dessa(s) atividade(s).

As atividades devem ser descritas, passo a passo, da forma como se realizam, relacionando-as com as atividades de ensino,
pesquisa ou extensdo. O servidor deve informar ainda o local que a atividade se realiza. Para cada atividade, deve ser informado
o nimero de horas que o servidor esta exposto.

Horas semanais: xx horas (Trata-se da somatoria de horas das atividades descritas acima)

03. Durante o trabalho executado, por forca de atribuicio legal do cargo de provimento, submeto-me a exposicio a:
() Nao se aplica;
() Raios X (somente nos casos de diagnostico ou de tratamento);

() Substancias Radioativas (somente nos casos de diagndstico ou de tratamento).

Caso tenha marcado um dos itens acima (exceto “Nao se aplica.”), ¢ imprescindivel descrever a(s) atividade(s) que gera(m) a
exposi¢do ao agente de risco assinalado e o nimero de horas semanais necessarias para a realizacdo dessa(s) atividade(s).

As atividades devem ser descritas, passo a passo, da forma como se realizam, relacionando-as com as atividades de ensino,
pesquisa ou extensdo. No caso de operag@o de equipamento de raio-X, o servidor deve apresentar sua habilitagdo para a
atividade e, caso o equipamento seja da Universidade, devera ser informado o ntimero do tombo.

O servidor deve informar ainda o local que a atividade se realiza. Para cada atividade, deve ser informado o nimero de horas
que o servidor esta exposto.

Horas semanais: xx horas (Trata-se da somatoria de horas das atividades descritas acima)




04. Durante o trabalho executado, por for¢a de atribui¢fo legal do cargo de provimento, estou exposto aos fatores de riscos
fisicos, abaixo mencionados:

() Nao se aplica;

() Ruido elevado;

() Temperaturas extremas (trabalho no interior de cdmaras frigorificas, ou proximo a caldeiras, ou
fornos, etc);

() Umidade excessiva (ex: locais alagados ou encharcados);

() Radiagdes ndo ionizantes (UV, laser, microondas);

Caso tenha marcado um dos itens acima (exceto “Nao se aplica.”), € imprescindivel descrever a(s) atividade(s) que gera(m) a
exposi¢ao ao agente de risco assinalado e o nimero de horas semanais necessarias para a realizagdo dessa(s) atividade(s).

As atividades devem ser descritas, passo a passo, da forma como se realizam, relacionando-as com as atividades de ensino, pesquisa
ou extensdo. O servidor deve informar ainda o local que a atividade se realiza ou a fonte geradora do risco (equipamento, maquina,
etc.). No caso de atividades com maquinas e equipamentos da Universidade, deve ser informado o nimero do tombo. Para cada
atividade, deve ser informado o niumero de horas que o servidor esta exposto.

Horas semanais: xx horas (Trata-se da somatoria de horas das atividades descritas acima)

05. Durante o trabalho executado, por forca de atribuicio legal do cargo de provimento, tenho contato ou exposicio a fatores
de riscos biologicos (virus, bactérias, fungos, protozoarios):

() Nao se aplica;

() Sim, estou exposto(a) durante o meu trabalho a fatores de risco biologico.

Caso tenha marcado a opgdo “Sim”, é imprescindivel descrever as atividades que geram tal exposicao (na tabela a seguir, colocar as
informagdes detalhadas sobre os agentes biologicos manuseados).

As atividades devem ser descritas, passo a passo, da forma como se realizam, relacionando-as com as atividades de ensino, pesquisa
ou extensdo. O servidor deve informar ainda o local que a atividade se realiza. Para cada atividade, deve ser informado o nimero de
horas que o servidor estd exposto.

Horas semanais: xx horas (Trata-se da somatéria de horas das atividades descritas acima)

. Local de
. O agente é Forma de o ~ A ae s

Agente Forma (ativo s - utilizagdo Duragdo de cada | Frequéncia de utilizagdo

s . patogenico ao | transmissao ao . e o~ o
Biologico ou inativo) (cabine, utilizagdo (n° de vezes na semana)

homem? homem
bancada etc.)
Virus, . Duragédo da
L. Ativo ou . ~ . ~
bactérias, Inativo Sim ou Nao Informar Informar manipulagdo ou Informar
protozoarios do atendimento.

06. Durante o trabalho executado, por forca de atribuicdo legal do cargo de provimento, fico exposto a substancias quimicas:
() Nao se aplica;

() Sim, estou exposto(a) durante o meu trabalho a fatores de risco quimico.




Caso tenha marcado a opgdo “Sim”, ¢ imprescindivel descrever as atividades que geram tal exposi¢ao (na tabela a seguir, colocar as
informagdes detalhadas sobre os agentes biologicos manuseados).

As atividades devem ser descritas, passo a passo, da forma como se realizam, relacionando-as com as atividades de ensino, pesquisa
ou extensao. O servidor deve informar ainda o local que a atividade se realiza. Para cada atividade, deve ser informado o nimero de
horas que o servidor esta exposto.

Horas semanais: xx horas (Trata-se da somatodria de horas das atividades descritas acima)

Local de

Concentragdo - uantidade ~ A
o . raga utilizagio Qu: Duracio de Frequéncia de
Substéncia | Estado fisico da substancia utilizada por R e g
% (capela, bancada, OCesSO cadautilizagdo utiliza¢do (n° de
(%) etc.) p vezes na semana)
Informar o
Nome da | Liquido, so6lido, . laboratorio e se . Duragédo da
N Informar o Informar . ~ Informar
substancia £aso0so0, etc. utiliza capela, manipulagio

bancada, etc.

07. Medidas de controle existentes (informar claramente, se houver, as medidas administrativas, os Equipamentos de
Protecio Individual — EPIs e os Equipamentos de Protecio Coletiva — EPCs disponibilizados):

Informar se existe sinaliza¢do de seguranca, capela, exaustor, luvas, mascara, avental, 6culos de protecdo, bota de seguranca, etc.

08. Informacdes complementares (se necessario):

Caso ache necessario explicar ou complementar alguma informacao que ndo tenha sido contemplada neste requerimento.

09. De acordo com informacdes prestadas, solicito a concessio do:
() Adicional de Periculosidade (caso o “Item 2” tenha sido assinalado);

() Gratificagdo por Trabalhos com Raios-X ou Substancias Radioativas (caso o “Item 3” tenha sido assinalado). (Obs: vide Decreto
N° 81.384/78 e Art. 8° da Orientagdo Normativa SRH/MPOG N° 06/2013);

() Adicional de Insalubridade (Caso tenha assinalado o(s) item(ns) 4, 5 e/ou 6).

OBS: Em caso de op¢ao pelo desconto da contribuicio previdenciaria sob o valor do adicional ocupacional, esta devera ser
informada pelo servidor no Portal do Servidor em www. servidor.sigepe.planejamento.gov.br, através dos seguintes passos:
escolher o vinculo (6rgio) no qual deseja fazer a op¢io, clicar no icone “Previdéncia”, selecionar “Incluir Rubricas na Base
de Calculo”.

LOCAL E HORARIO DAS ATIVIDADES

(Aqui o servidor deve localizar suas atividades, nos horarios ¢ dias da semana, para fins de avaliacdo das atividades e, se
necessario, pericia in loco)

Dia da Semana

Horério

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta

08h00min



http://www/

09h00min

10h00min

11h00min

12h00min

13h00min

14h00min

15h00min

16h00min

17h00min

18h00min

Declaro serem verdadeiras as informagdes aqui prestadas, sobre as quais
assumo inteira responsabilidade, sob pena de incorrer nas sangoes previstas no
Art. 143 a 146 da Lei 8.112/90 e no Art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, resultando
também na suspensdo do adicional concedido, bem como na devolugao dos
valores percebidos indevidamente aos cofres publicos".

Declaroparaos devidos fins que,conforme o art. £ dalnstrugao Normativan®11 de 24 de
novembro de 2020, em caso de movimentagcao sera suspenso o pagamento do
adicional ocupacional.




